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01 - Lancement de ’application

(

notepad

Cliquer sur I’icéne
« PECOTO Helper »
7 présente sur le bureau
i
(p

pour lancer 1’application

PECOTO Helper

L’écran d’accueil apparait :

@) PECOTO Helperv101
_— L
Fichier

Année de recensement :
Trimestre :

Mairie :

Nombre de recensés:

Statut : Date:

Etapes

@ Chargement du fichier

@ OO

Quitter I' apphcatlon

Retour au sommaire

Z71I\\

Cliquer ici pour charger
le fichier PECOTO

dans I’application




Chargement du fichier

PECOTO-HELPER

[ Parcourir ]

Le nom d fichier ne peut pas étre vide.

Ordinateur » Données (D) » TEST » pecoto fichier test

- | ‘,‘ | Rechercher dans : pecoto fichie... 9

Nouveau dossier g« 0O @

| 45208 2014 4TR | PECOTO test973
| 14384144 |_'| Plus PECOTO 2014 4 u test MAE avec erreur

I | 32119144 | prenom accent | test MAE sans erreur
| 65440144 U REC_pecoto leme trimestre 2014 Fichier 01 u'Test residence 97411
| 1805020144 |_'| REC_pecoto leme trimestre 2014 Fichier 02

(c) | ambon 4p2014 || REC_pecoto 1eme trimestre 2014 Fichier 03

o] —|BLOIS 2014 4 1 || REC_pecoto leme trimestre 2014 Fichier 04

novible (F; | cayenne || SAINT-LAURENT--MARONI_2014 4 1

OAN (ANl Coutances 2014 04 01 || SAINT-LAURENT--MARONI_non recensés 01
| Paris test NR pb format || SAINT-LAURENT--MARONI_non recense
| Paristest NR ute:tﬂl ancien version ()

| pecoto 4éme période 2014 limoges

| test0l

Nom du fichier:

A

[(*.m, *xml) / 'l

I Ouwrir I r Annuler ]

Rechercher le fichier a
importer en cliquant ici

Cliquer sur le fichier a
verifier puis sur
« Quvrir »

‘ METE ¢ PECOTO-HELPER

Chargement du fichier

Statut:

DATEST\pecoto fichier testitest O1.txt

Parcourir

Retour au sommaire

Date:

Cliquer sur « Charger »




02 - Identification du fichier

Le fichier est contrdlé par 1’application.
S’il n’y a pas d’erreur un écran de vérification apparait.
Les informations présentes sont issues de la ligne d’en-téte. Cela permet I’identification de la
mairie, le trimestre de recensement et le nombre d’administrés.

e

1) PECOTO Helper v1.0.1

Détail de la ligne d'entéte

Nom fichier:
Année de recensement:
Trimestre de recensement:
Commune de recensement:
Code postal:

Département de recensement:
N° de fichier:

N°® de version:

Nom du responsable:

N* de téléphone du responsable:
Adresse e-mail du responsable:
Nombre d'administrés:

Format du fichier:

Version du format:

Corriger I'entéte

Vérifier le fichier

Données du fichier
test OL.txt

2015

1

Luc Sur Mer (14384)
14530

014

1

1

Commune de Luc
0231973271

mairie-luc-sur-mer@w;

Annuler I'import|

Statut: Nouveau

= e |

Date: 02/03/2015

Lors de la 1ére
importation le
statut affiche

« Nouveau »

Il est possible de
mettre a jour un
champ. Pour cela
il faut cliquer sur
le bouton
« Corriger I’entéte

-

T OPPEE voras ESPRIT
: e DE3 1

Si le fichier n’est
pas celui attendu il
faut cliquer sur
« Annuler
I’import »

() PECOTO Helperv1.01

Détail de la ligne d'entéte

Nom fichier:

Année de recensement:
Trimestre de recensement:
Commune de recensement:
Code postal:

Département de recensement:
N° de fichier:

N° de version:

Nom du responsable:

Adresse e-mail du responsable:
Nombre d'administrés:
Format du fichier:

Version du format:

N® de téléphone du responsable:

@‘ OTOVGHNETE ¢ PECOTO-HELPER 10.1

Données du fichier
test OL.xt
2015

1

Luc Sur Mer (14384)

14530

014

1

1

Commune de Luc

0231973271
mairie-luc-sur-mer@wanadoo.fr

13

Statut: Nouveau

== ==

Date: 02/03/2015

Données a prendre en compte
test OL.txt

2015

1

14384 =
14530 v
014 *
1

T
DUPONT Henry
0231973271

—

mairie-luc-sur-mer@wanadoo.fr

13

EVELOPPEX yoras ESPRIT
oz DEFENSE !

Retour au sommaire

Les données issues
du fichier sont
affichées dans la
colonne de gauche

Mettre a jour le
champ erroné

Puis cliquer sur un

autre champ pour

dégriser le bouton
Sauvegarder




Détail de la ligne d'entéte

Nom fichier:

Année de recensement:
Trimestre de recensement:
Commune de recensement:
Code postal:

Département de recensement:
N° de fichier:

N° de version:

Nom du responsable:

Adresse e-mail du responsable:
Nombre d'administrés:

Format du fichier:

Version du format:

Corriger I'entéte

WYMT[/ PECOTO-HELPER 1.0.1

N® de téléphone du responsable:

Date: 02/03/2015

Statut: Nouveau

Données du fichier
test OL.txt

2015

1

Luc Sur Mer (14384)
14530

014

1

1

DUPONT Henry
0231973271
mairie-luc-sur-mer@wanadoo.fr

13

—1

Aprés avoir cliqué
sur le bouton
« Sauvegarder »
la correction est
enregistrée

—

Une fois I’entéte
vérifié il faut
cliquer sur
« Vérifier le
fichier »

03 - Vérification des administrés.

L’application vérifie les données des administrés.

S’

Aucune erreur bloguante détectée

Détecter les doublons|

I n’y a pas d’incohérence dans les lignes des administrés cet écran apparait :

Liste des erreurs dans les lignes d'entéte

Date: 02/03/2015

S’il n’y a pas d” administré en doublon dans le fichier cet écran apparait

@‘ WETE < PECOTO-HELPER 1.0.1

Traitement des doublons

Statut: Nouveau Date: 02/03/2015

Il faut cliquer sur
« Détecter les
doublons »

e 4’ ’

Retour au sommaire

Puis cliquer sur
« Modifier
Fichier»




L’écran affiche les administrés classés par numéro de ligne

(i) PECOTO Helper v1.01 =] = =

@‘ aﬁ”mﬂfr PECOTO-HELPER 1.0.1 Statut: Nouveau Date: 03/03/2015

L’application
tiste des fignes de détal _ _ affiche par défaut la
Mode recensement : Régularisé Dans les delais P .,
Omis Mon Recensé - tOtaI Ite deS
Demandec e 1 administrés

Demande d'exemption : &

13 Administrés

Ligne Nom Prénom Mode recensement Status

0001 QUBL Céline Jacqueline Andréa Liste de régularisation Valide

0002 SCOT-BOUACH Alice Liste de régularisation Valide

0003 BON Jeanne Aline Marcelle Liste de régularisation Valide H
0004 QUXE Bernard Emile Liste de recensement Valide CI Iquer Sur_. Ie
0005 RICOYH Pierre Frangois Liste de recensement Valide numerO de Ilgne
0006 BESERLG- Eloése Blanche Liste de recensement Valide A
0007 BRARLE Valérie Liste de recensement Yt pou r acceder au
0008 NOUVARNE Michel Liste de recensement Valide détail de
0009 GRIGGIE Thibault Liste de recensement Valide 1 Py admil’listl‘é
0010 TRONNET Geneviéve Maryvonne Liste de recensement Valide
0011 TRERAR Laétitia Liste de régularisation Valide
0012 TRATRE Emile Dominique Omis administratifs Valide
0013 SAINNE Pierre Louis Liste de recensement Valide

Page 1| |Page précédente| 1 de 1|Pa

Liste des erreurs dans les lignes de détai Valider Fichier

) PECOTO Helperv1.01

Les données issues
du fichier sont
affichées dans la
colonne de gauche

PECOTO-HELPER 1.0.1 Date: 02/03/2015

Données du fichier

nées a prendre en compte

Il est possible de

Identifiant ligne: 0008 0008 ) .
Organisme: 0 O Mairie v pl’OCEdEI’ a Ia.
Modalité: 1 O _ste de recensement v correction d’une

~) Informations de I'administré

anomalie en

Nom: ARLE 0 ARLE -
Prénom:  Michel Q Michel ™ cliquant sur
Sexe: 1 Q@ Masculin v 1’1061’16 en fOI‘me
Nom d'usage: 0 de Crayon
Date de naissance: 20091998 © 20091998
Commune de naissance: 14118 O Caen (14118)
Département de naissance: 014 @ Calvados (014) POUI’ Vél’iﬁer |eS
Pays de naissance: 00000 © FRANCE données d’un autre
Ville &tranaére de naissance: (] 2

et e administré vous
Liste des lignes de détail

/ pouvez cliquer sur

les fleches

Retour au sommaire



04 - Fiabilisation des données

L’utilisation des filtres :

@‘ OTOYENNETE +  PECOTO-HELPER 1.0.1

Liste des lignes de détail

Mode recensement :

Demande d'exemption :

Régularisé
Omis

Statut Mouveau

Dans les delais

Neon Recensé

4.1 — Vérification du mode de recensement

@‘ DTOYEWETE < PECCTO-HELPER 10.1

Dater 03/03/2015

Il est possible de filtrer
les administrés :

» en fonction du mode
de recensement,

» des demandes a
bénéficier d’une
convention
internationale,

» des demandes
d’exemption

Pour cela il faut
cocher les cases

Statut: Nouveau Date:  03/0, L sz -
désirées puis
cliquer sur
Liste des lignes de détail -
Régularisé ans les delais « FI Itre r»
Mode recensement :
Qmis Non Recensé
D i
Demande d'exemption :
4 naminiss @ Pour cet exemple
Ligne Nom Prénom Mode recensement Ttatus i I y 4 ad m i n istrés
0001 OUBL Céline Jacqueline Andréa Liste de régularisation Valide 7
0002 SCDT-BOUACH Alice Liste de régularisation Valide recenses
0003 BON Jeanne Aline Marcelle Liste de régularisation Valide A 1cA
0011 TRERAR Laétitia Liste de régularisation Valide regu Iarlses

@‘ CIOYEMNETE < PECOTO-HELPER 101

Liste des lignes de détail

Statut: Nouveau

Date: 03/03/2015

Régularisé Dans les delais
Mode recensement :
Omis Non Recensé
D =
‘ Pour cet exemple
Demande d’exemption : Filtrer . . . ,
B il y 7 administrés
7
Ligne Nom <4— PTETTOTT — Tode recensement Status recenses dans Ies
0004 OUXE Bernard Emile Liste de recensement Valide délais
0005 RICOYH Pierre Franéois Liste de recensement Valide
0006 DESCEZO Eloése Blanche Liste de recensement Valide
0007 BRARLE Valérie Liste de recensement Valide
0009 GRIGGIE Thibault Liste de recensement Valide
0010 TRONMET Geneviéve Manyvonne Liste de recensement Valide
0013 SAINNE Pierre Louis Liste de recensement Valide

Retour au sommaire




Liste des lignes de détail

Mode recensement :

PECOTO-HELPER 1.0.1

inter

Demande d'exemption :

0 Administrés

Régularisé &= Dans les delais O
Omis (] Non Recensé
O

Statut: Nouveau

Filtrer

Date: 03/03/2015

Ligne Nom

Prénom

Mode recensement

Status

Liste des erreurs dans les lignes de détail

Liste des lignes de détail

Mode recensement :

W( PECOTO-HELPER 1.0.1

1 Administrés

Demande d'exempti

p r}iv}:é“’fild&O}'};% suivante

Page 0

Valider Fichier

Régularisé delais
Omis Non Recensé

Statut: Nouveau

Filtrer

Pour cet exemple
iln’y a pas
d’administré non
recense

Pour cet exemple
ilyaun
administré omis

Ligne Nom g
o012 | | Emile Dominique

Mode recensement

Omis admini:

Status
Valide

En cas d’erreur il
faut cliquer sur le
numéro de ligne
pour accéder au
détail de
I’administré

) PECOTO Helper v1.0.1

D’ﬁw( PECOTO-HELPER 1.0.1

Statut: MNouveau

Date: 03/03/2015

Pour corriger le
mode de
recensement, il faut
cliquer sur I’icone
en forme de
crayon.

Données du fichier *
Identifiant ligne: 0012
Organisme: 0 1
Modalité: 4 O | Ois administratifs -
{ '_\' Informations de I'administré
Nom: TRATRE @ TRATRE
Données du fichier Données a prendre en compte
Identifiant ligne: 0012 o012
Qrganisme: 0 0 Mairie -
Modalite: 2 Liste de régularisation i
() Infarmations de 'administré Liste de recensement
g Liste de régulanisation
Nom: TRATRE 0 Liste des non-recensés
. i d . Omis administratif
Prénom:  Emile Dominique Q LM acinistrans
Sexer 1 O Masculin -

Retour au sommaire

Cliquer sur le mode
de recensement
correct




Identifiant ligne:

Modalité:

'\ | Informations de |'administré

COrganisme:

Nom:
Prénom:

Sexer

Date de naissance:
Commune de naissance:
Département de naissance:

Pays de naissance:

Données du fichier

0012
0
2

TRATRE
Emile Dominique

hL

Nom d'usage:

28111998
14118
014
00000

Ville &trannére de naissance:

Données a prendre en compte
0012

0 Mairie

O[Lisbede.' lari:

© TRATRE
O Emile Dominique
0 Masculin
0

0 28111998

O Caen (14118)

Puis cliquer sur le
bouton
« Sauvegarder »
pour valider la
modification

Liste des lignes de détai

1l
\

Cliquer sur « Liste
des lignes de
détail »

\

DEVELOPPEE voras ESP

ox DEFENSE |

.mj PECOTO Helpervl 0.1

PECOTO-HELPER 101

Liste des lignes de détail

Statut: Nouveau Date: 03/03/2013

Effectuer une
recherche des
« Omis » en
cliquant sur le
bouton « Filtrer »

e

Régularisé Dans les delais
Maode recensement : _
Omis Non Recensé
Demande convention internationale :
Demande d'exemption : Filtrer 1 R 1
0 Administrés « I r(ll’y aP us
Ligne Nem Mode recensement Status omis

| 1de0)r

Liste des erreurs dans les lignes de détail

Valider Fichier

Retour au sommaire




4.2 - Vérification des demandes de convention internationale

Liste des lignes de détail

Mode recensement :

Régularisé

Date: 03/03/2015

Pour cela il faut
cocher cette case
puis cliquer sur
« Filtrer »

Omis
D. de c EA ionale :
Demande d'exemption : &
1 Administré <
4
Ligne Nom Prénom Mode recensement Status
SCDT-BOUACH Albert Liste de régularisation | Valide

Illyaun
administré qui
demande a
bénéficier d’une
convention
internationale

-7 ’L’l‘ m/ PECOTO-HELPER 1.0.1

Statut: Nouveau

Date: 03/03/2015

Nom de la mere:

Prénom de la mére:

Date de naissance de la mére:
Commune de naissance de la mére:
Département de naissance de la mére:
Pays de naissance de la mére:

Ville étrangére de naissance de la mére:
Nationalité de la mére:

Nationalité:

Seconde nationalité:

Convention:

) Adresse de résidence

Adresse résidence 1:

Adresse résidence 2:

BUUANICHE
Muriel
10051965
75118

075

00000

00000
00000

Cliquer sur le
numéro de ligne
pour Vvérifier que
I’administré est
bien renseigné en

demande de
convention
internationale

© Muriel
© 10051965

Paris 18 (75118)
Paris (075)
FRANCE

FRANCE

FRANCE

SUISSE

Oui x

Pour prétendre au
bénéfice d’une
convention
internationale il
faut avoir une
seconde
nationalité
renseignée *

* se référer a la liste des pays avec lesquels la France a signé une convention en annexe 1

Retour au sommaire




4.3 - Vérification des demandes d’exemption

Date: 03/03/2015

Um, PECOTO-HELPER 1.0.1

Statut: Nouveau

Liste des lignes de détail

Pour cela il faut
cocher les cases
désirées puis
cliquer sur
« Filtrer »

Mode recensement : Régularisé
Omis
D je ¢ PR ionale :
Demande d'exemption : Filtrer
1 Administrés
Ligne Nom Prénom Mode reger —STE
0008 NOUVARNE  €— Michel | Liste de recensement | Valide
|:e;=_ ;‘ ‘Zege précéd e-'te| lde l|33;:e su e"'eH Page 1 |

Liste des erreurs dans les lignes de détail

Valider Fichier

Date: 03/03/2015

Statut: Nouveau

Pour cet exemple
ilyaun
administré qui
demande une
exemption
médicale

Cliquer sur le
numéro de ligne
pour accéder au

détail de
I’administré

ViliE ETrangere Ge resioence: - Z
A ) Adresse de domicile
Adresse domicile 1: 9 rue du clos St GEORGES 0 9rue W
Adresse domicile 2: o
Adresse domicile 3: o
Commune domicile: 14384 © Luc Sur Mer (14384)
Ville domicile: 14530 © Luc Sur Mer (14530)
Pays domicile: 00000 O FRANCE
Ville étrangére de domicile: (/]
Nombre de fréres et soeurs: 02 0 02
Situation familiale: 0 O Célibataire
Nombre d'enfants a charge: 00 0 00 .

Pupille: 0 o
O Surpré

ion de la carte d'invalidité %

Exemption: 0

Nota : en cas
d’erreur il est
possible de corriger
la demande en
cliquant sur I’icone
en forme de
crayon.

Liste des lignes de détail

—
= 8 | DEVELO! e DEFENSE

ESPRIT

Retour au sommaire




05 - Validation du fichier

warance . | LISLE UE ISLEnasiment

vanuc

woie | s |
@13 | SAINT | Baptiste Pierre | Liste de recensement

Une fois les

Valide

|355e _||355e :'é:é:e-'te| 1lde l|3sg:e Su E"'.EH Page '_|

Liste des erreurs dans les lignes de détail

Valider Fichier

Fichier

Année de recensement: 2015
Trimestre : 1
Mairie : Luc Sur Mer (14384)
Nombre de recensés: 13

Statut: Valide <—Dater 02/03/2015

Chargement du fichier

Ligne d'entéte
Vérification des administrés
Traitement des doublons

Validation du fichier

Quitter I'application

|
|

FIiivZvNa

06 - Cas d’importation avec erreur de format

|
il

corrections et la
vérification
effectuées, cliquer
sur « Valider
Fichier »

Le fichier vérifié
passe en statut
« Valide », il peut
étre transmis au
CSN.

En cas d’anomalie de format, le fichier n’est pas vérifiable et un message de rejet est affiché :

Exemple d’erreur de format dans la structure du fichier :

(%) PECOTO Helperv1.0.1

CTOYENNETE «+ PECOTO-HELPER

Erreur dans la structure du fichier

DATEST\pecoto fichier test\Paris test NR pb format.txt

Importer un autre fichier

Retour au sommaire

Date:

La structure du fichier est incorrecte: le détail du fichier ne contient pas le bon nombre de colonnes sur les lignes 3.
Le fichier ne peut &tre vérifi, il convient de corriger Ia structure de votre fichier avant de le réimporter.



Exemple d’erreur dans le renseignement des lignes d’entéte et de de fin de fichier :

1) PECOTO Helperv1.0.2

OTOYEWNETE © PECOTO-HELPER 102

Détail de la ligne d'entéte

différent !
Données du fichier
MNom fichier: Paris test NR pb format entete.txt
Année de recensement: 2015
Trimestre de recensement: 1
Commune de recensement: Paris 02 (75102)
Code postal: 75002
Département de recensement: Q75
N* de fichier: 1
N° de version: 2
Mom du responsable: M LECOUR
M® de téléphone du responsable: 0385371023

Adresse e-mail du responsable: mairie.sauvigny.les.bois@wanado:
Nombre d'administrés: 2
Format du fichier:

Version du format:

Statut: Nouveau

Les lignes d'entéte et de fin de fichier doivent étre identiques a I'exception des 4 premiers caractéres or le caractére 3 la position 27 est

=] = ==

Date: 27/03/2015

Données 3 prendre en compte

Paris test NR pb format entete.txt

2015

1

75102 -
75002 -
075 -
1

2

M LECOUR

0386371023

o.fr mairie.sauvigny.les.bois@wanadoo.fr

2

Ces messages de rejet signifient que le fichier n’est pas conforme a la structure décrite dans le
document «<STRUCTURE DE FICHIERS RECENSEMENT POUR LES MAIRIES

PECOTO.

Vous trouverez la derniére version en ligne sur I’espace :

https://adullact.net/frs/?group id=799 ou https://adullact.net/projects/pecoto/

Conduite a tenir : le fichier ne peut pas étre traité par 1’application, vous devez demander a

votre service technique sa mise en conformiteé.

06 - Cas d’importation avec erreur d’en-téte

Le fichier est contrdlé par I’application.
S’il y a une incohérence, elle est affichée en rouge dans 1’écran de vérification.

Les informations présentes sont issues de la ligne d’en-téte. Cela permet I’identification de la

mairie, du trimestre de recensement et du nombre d’administrés.

@) PECOTO Helper v1.0.1

FE DEFENS!
« PECOTO-HELPER 1.0.1

(217 Statut: Nouveau Date: 03/03/2015

Détail de la ligne d'entéte
Une incohérence a été détectée entre le code INSEE et le département de la commune de recensement
Données du fichier

Nom fichier: fichier insee en 00000.txt

Année de recensement: 2015
Trimestre de recensement: 1

Commune de recensement Etranger (00000) P
Code postal: 75002 ol
Département de recensement: 075

N°® de fichier: 1

N de version: 3

Nom du responsable: M LECOUR

N° de téléphone du responsable: 0386371023

Adresse e-mail du responsable: mairie.sauvigny.les.bois@wanadoo.fr
Nombre d'administrés: 2
Format du fichier:

Version du format:

Em—

Retour au sommaire

La mairie est
identifiée avec son
code INSEE.
Celui-ci doit donc
étre renseigné



https://adullact.net/frs/?group_id=799
https://adullact.net/projects/pecoto/

f ¢ PECOTO-HELPER 1.0.1 Statut:

Détail de la ligne d'entéte

Une incohérence a été détectée entre le code INSEE et le département de la commune de recensement

Données du fichier

Nom fichier: fichier insee en 00000.txt
Année de recensement: 2015

Trimestre de recensement: 1

Commune de recensement: Etranger (00000)

Code postal: 75002

Département de recensement: 075

N* de fichier: 1

N® de version: 3

Nom du responsable: M LECOUR

N* de téléphone du responsable: 0386371023

Adresse e-mail du responsable: mairie.sauvigny.les.bois@wanadoo.fr
Nombre d'administrés: 2
Format du fichier:

Version du format:

@ Adresse de rattachement
Adresse rattachement 1:
Adresse rattachement 2:
Adresse rattachement 3:
Commune rattachement: 284034
Code postal rattachement: 84510
Pays rattachement: 00000
Ville étrangére de rattachemeni:
MNombre de fréres et soeurs: 00
Situation familiale: 0

Mombre d'enfants & charge: 00

Exemple d’anomalie dans le décompte des administrés :

Nouveau

2015
1

Date: 03/03/2015

Données a prendre en compte

fichier insee en 00000.txt

En cas
d’anomalie, la
correction
s’effectue par la
saisie du nom de
la commune ou
par son code
INSEE

66 Avenue du Maréchal Leclerc

75103
Paris 02 (75102)

M LECOUR
0386371023
mairie.sauvigny.les.bois@wanadoo.fr

2

La complétion
automatique
s’affine au fur et
amesure de la
saisie

r
1
L OPPEE voras ESPRIT
5 DE] -
|
|

66 Avenue du Maréchal Lec

000

mont dd y

Mont De Galie (3T26%—_|

Maont De Laval (25391}

Mont De Marrast {3§§81)
Mont De Marsan (4 2]
Mont De Vougney (25392)
Maont Devant Sassey (5534

cooo00

o

) PECOT(

PECOTO-HELPER 1.0.1

Détail de la ligne d'entéte

Statut: Nouveau

Date: 02/03/2015

Il ne faut pas mettre
de tiret, ni de
caracteéres spéciaux
(exemple
apostrophe), pas
d'accentuation. Pour
Paris, Lyon ou
Marseille, choisir
I’arrondissement.
S'il est supérieur a
10, saisir le nom
suivi du chiffre (ex:
Paris 15 pour le
15eme)

Le champ "nombre d'administrés™ ne correspond pas au nombre de lignes. 13 adminitrés dans le fichier

Données du fichier
Nom fichier: test OL.txt
Année de recensement: 2015
Trimestre de recensement: 1

Commune de recensement: Luc Sur Mer (14384)

Code postal: 14530
Département de recensement: 014

N® de fichier: 2

N° de version: i

Nom du responsable: DUPONT Henry
N® de téléphone du responsable: 0231973271

Ad e-maildur mairie-luc-sur-mer@wana;

Nombre d'administrés: 14
Format du fichier:

Version du format:

Corriger I'entéte

Annuler l'import

£Z voras ESPRIT
o= D

Retour au sommaire

Le nombre
d’administrés
renseignés ne

correspond pas au
nombre
d’administrés
contenus dans le
fichier

Pour corriger cela
il faut cliquer sur
le bouton
« Corriger
I’entéte »




i_(ﬁ' PECOTO Helper v1.0.1

Détail de la ligne d'entéte

Nom fichier:

Année de recensement:
Trimestre de recensement:
Commune de recensement:
Code postal:

Département de recensement:
N° de fichier:

N® de version:

Nom du responsable:

N de téléphone du responsable:
Adresse e-mail du responsable:
Nombre d'administrés:

Format du fichier:

Version du format:

Annuler|

Corriger I'entéte

PECOTO-HELPER 1.0.1

Statut: Nouveau

Le champ "nombre d'administrés” ne correspond pas au nombre de lignes. 13 adminitrés dans le fichier

Date: 02/03/2015

X

Mettre a jour le
champ erroné

Données du fichier Données a prendre en compte
test OL.txt test OL.txt

2015 2015

1 1

Luc Sur Mer (14384) 14384 v
14530 14530

014 014

2 2

1 I

DUPONT Henry DUPONT Henry

0231973271 0231973271 <

mairie-luc-sur-mer@wanadoo.fr mairie-| r-mer@wanadoo.fr

e

1

14

D

Vérifier le fichier Annuler I'import

08 - Correction des données relatives aux administrés

Les administrés en erreur sont listés dans cet écran :

OPPEX vorss ESPRIT

Puis cliquer sur un

autre champ pour

dégriser le bouton
Sauvegarder

oz DEFENSE !

Une fois 1’en-téte
corrigé il faut
cliquer sur
« Vérifier le
fichier »

m,pﬂwrll ES. RIT

) PECOTO Helperv10.1

CITOYENNETE <+ PECOTO-HELPER 1.0.1 Statut: Nouveau Date: 03/02/2015
Liste des erreurs dans les lignes d’entéte
14 Administrés
Ligne Champ Erreur / Bloguante
0001 ||Gommune de naissance du pare La FETLES de naissance du pére et le pays alssance du pére ne sont pas oui
cohérents
0001 |Département de naissance du pére Le d'epartament de naissance du pére et le pays de naissance du pére ne sont pas Oui
cohérents L
La commune de naissance du pére et le pays de naissance du pére ne sont pas i
~ cohérents.
0001 |P o d 2 . . B . O
ays de naissance du pere Le département de naissance du pére et le pays de naissance du pére ne sont pas u| B
cohérents
0001 |Commune de naissance de la mére La commune de naissance de la mére et le pays de naissance de la mére ne sont pas Cui
cohérents
0001 |Département de naissance de la mare| L€ département de naissance de la mére et le pays de naissance de la mére ne sont oui
pas cohérents
La commune de naissance de la mére et le pays de naissance de la mére ne sont pas
- cohérents. .
0001 |Pays d. de | = . . . . . o]
Y= S naizsance ge la mers Le département de naissance de la mére et le pays de naissance de la mére ne sont .
pas cohérents
0002 |Date de e Les administrés pris en compte doivent aveir moins de 25 ans Mon
0003 |Commune de naissance du pére Ic_z:écrr:r::\:ne de naissance du pére et le pays de naissance du pére ne sont pas Cui ' \

- _||-e:

| lde 4[Page suivanteHPaga 4]

Retour au sommaire

oz DEFENSE !

Pour corriger les
anomalies il faut
cliquer sur le
libellé de I’erreur

Il'y a des erreurs
qui doivent
impérativement
étre corrigées

Il'y a des données
qui doivent faire
I’objet d’une
verification




8.1 - Anomalies bloquantes

@) PECOTO Helper v1.0.1

PECOTC-HELPER 1.0.1 Statut: Nouveau Date: 03/03/2015 -
Les erreurs qui
doivent
La commune de naissance du pére et le pays de naissance du pére ne sont pas cohérents. - . , .
La commune de naissance de la mére et le pays de naissance de la mére ne sont pas cohérents. E| Imperatlvement
Le département de naissance du pére et le pays de naissance du pére ne sont pas cohérents, < ~ -,
Le département de naissance de la mére et le pays de naissance de la mére ne sont pas cohérents - etre Corrl gees Sont
Département de naissance: 056 O Morbihan (056]
P ) en rouge
Pays de naissance: 00000 O FRANCE
Ville étrangére de naissance:
"' Informations du pére de I'administré
Mom du pére: LE PO L
Prénom du pére: Eric
Date de naissance du pérer 31101973 0 31101973
Commune de naissance du pére: 56121 |55121 " ICI II manque Ie
3 i Sre: 056
Département de naissance du pére: 056 I M } pays.
Pays de naissance du pére: - H
— | Cliquersurle
Ville étrangére de naissance du pére: | ‘ N .
rtiocnit g bouton a droite du
ationalité du pére: [+]
: : champ et
Date de naissance du pére: 31101971 0 31101971 ) N p
i , \ sélectionner
Commune de naissance du pére: 56121 |5'5121 }l/
« France »
Département de naissance du pere: 036 | 036 M |
Pays de naissance du pére: | / .
Ville Stranaére de nai du pé FRANCE &«
g etrangere <e naissance au pere:
? P DANEMARK

) PECOTO Helper v1.0.1

@‘ Wr PECOTO-HELPER 1.0.1 Statut: Nouveau

Date: 03/03/2015

Le département de naissance du pére et la commune de naissance du pére ne sont pas cohérents,

La cammune de naissance du pére et l2 pays de naissance du pére ne sont pas cohérents,

La cammune de naissance de la mére et e pays de naissance de la mére ne sont pas cohérents.

Le département de naissance de la mére et |2 pays de naissance de la mére ne sont pas cohérents
UaTe Q€ Nalssance: £LUd19¥s

Commune de naissance: 00000 @ Etranger (00000)

Pour une meilleure lisibilité il est
possible de masquer

{ A..

ou de démasquer un bloc

[ v..

O Etranger (000)

Département de naissa
Fys de naissance: 99109 0O ALLEMAGNE
Ville étrangére de naissance: LORRACH O LORRACH
“' Informations du pére de 'administré

Nom du pére: MARTIN O MARTIN

Prénom du pére: Jose Bernard Q Jose Bernard

i

Les départements

sont codés sur 3
chiffres, il faut

saisir les chiffres
avec le ou les

zéro(s) devant

Date de naissance du pére: 26091967 0O 26091967
Commune de naissance du pére: 00000 0O Lyon 02 (5938
Département de naissance du pére: 000 06‘}1 =
Pays de naissance du pére: 29000 ! Rhéne (069)
Ville étrangére de naissance du pére: LYON 2 | LYON 2 |
Nationalité du pére: /]

] -
Rhine (069) \

Pour le clair I’auto
complétion est

Retour au sommaire

effectuee dés la
premiere lettre




8.2 - Anomalies non bloguantes

(@) PECOTO Helpervi.01

Statut: Nouveau

Date: 03/03/2

Les anomalies en

orange sont non

bloquantes. Elles
doivent faire
I’objet d’une
vérification

Données du fichier
Identifiant ligne: 0002
Organisme: 0
Modalité: 1
~ ) Informations de I'administré
Nom: MARTIN
Prénom: Quentin Jean
Sexe: 1

Nom d'usage:

00000
000

Commune de naissance:
Département de naissance:
Pays de naissance: 99109

Ville étrannére de naissance: | ORRACH

Données a prendre en compte
0002

O Mairie
© Liste de recensement
© MARTIN

@ Quentin Jean
© Masculin

o
O 22121989

@ Etranger (00000)
© Etranger (000)
O ALLEMAGNE
© LORRACH

Ici ’administré a
plus de 25 ans (a
la date de la
vérification du
fichier), le jour de
son recensement il
n’avait peut-étre
pas atteint [’age
limite, dans ce cas
aucune correction
n’est a effectuer.

Liste des erreurs dans les lignes de détail

Il faut passer a
I’administré
suivant.

Si I’administré avait plus de 25 ans lors du recensement il faudra le supprimer voir cas U€s

recenses a tort ici

PECOTO-HELPER 1.0.1

Statut: En cours

;aoresgt-e re-5|c-:ence Z

Adresse résidence 3:

Commune résidence:

Ville résidence:

Pays résidence:

Ville étrangére de résidence:

(~) Adresse de domicile

Adresse domicile 1: Quere

Adresse domicile 2:

Adresse domicile 3:

Commune domicile: 22007

Pays domicile: 00000

Ville étrangére de domicile:

Retour au sommaire

© Quere

(7]

7]

Q Aasr(64001)
QO Aast (64001)
@ FRANCE
7]

Ici I’administré
réside dans un
département
différent de la
mairie de
recensement, une
correction est
certainement
nécessaire.

Pour cela il faut
cliquer sur I’icone
en forme de
crayon et saisir la
bonne commune
et le bon code




8.3 Cas des recensés a tort

Si un administré ne doit pas figurer dans la liste suite a une erreur de recensement (pas
francais, plus de 25 ans, moins de 16 ans, erreur de liste de recensement ....)

Seconde nationalité: 0 POUI’ C€|a iI faUt
Convention: M Cllquer sur
« Supprimer »

L TR R

Liste des erreurs dans les lignes de détai

T — T8z | Une boite de dialogue vous
T demande la confirmation de

_ la suppression.
@] Voulez-vous vraiment supprimer cet administré? Si vous cliquez sur « Oui »

/ I’administré ne figurera plus
/' dans le fichier, le décompte

des administrés est alors
Qui Non | : effectué automatiquement

8.4 - Cas des non recensés

Lorsque le mode de recensement est « non recensé » le domicile ou la résidence peuvent étre
renseignés en « inconnu »

1) PECOTO Helper v1.0.1 ol =)

‘ CTOYEUNETE ¢ PECOTO-HELPER 10.1 Statut: Nouvesu Date: 04/03/2015
Données du fichier Données a prendre en compte
Identifiant ligne: 0003 0003 Pour cela il ne
Organisme: 0 O Mairie v 3 faut renseigner
Modalité: 3 O Liste des non-recensés  — > 3

que le champ

~ ) Adresse de résidence

Adresse résidence 1: (] « Pa-ys »en
Adresse résidence 2: ] « I N CO N N U »
Adresse résidence 3: (]
Commune résidence: (/]
Code postal résidence: [#]
Pays résidence: inco v
gy SR o Mo Pour annuler
Ville étrangere de résidence: = .
v i une saisie non
| Adresse de domicile ,
Nombre de fréres et soeurs: (] Sauvegardee,
Situation familiale: 0 iI faUt CI iquer
Nombre d'enfants & charge: Su r Ce bouton
Liste des lignes de détail

Supprimer

: o
lAbandonner’ auvegarde m nﬂ%}

Retour au sommaire




Lorsqu’il n’y a plus d’erreur bloquante une boite de dialogue s’affiche

Cliquer sur
Il n'y a plus d'erreur bloguante « OK »

@) PECOTO Helperv1.0.1 (== ]==]

@‘ WETF < PECOTO-HELPER 1.0.1 Statut: Nouveau Dater 02/03/201

Puis cliquer |-
sur « Retour a
« I’accueil

Pays résidence:

Villa &#ranndra Aa récidancas

Retour au sommaire



09 - Traitement des doublons

Année de recensement: 2015

Trimestre : 1

Mairie : Luc Sur Mer (14384)

Nombre de recensés: i3

Statut: En cours Date: 02/03/2015

Cliquer sur le
bouton
« Traitement des
doublons »

La détection de doublons se fait sur le nom, le premier prénom, la date de naissance et la
commune de naissance.

La filiation est
affichée, cela
permet de vérifier
s’ils sont de la
méme famille

Statut: Mouveau 03/03/2015

Traitement des doublons

-«
Ligne Administré Commune de naissanc  Pére Mére Doublons Actions
I ]
0007 | ARLEZ ARLEZ LERNE Faux doublon
Jean Paul Henry 14118 Jacques Evelyne 0008 = En cas de
23091998 29041962 16081964 Supprimer J umeaux ou
0008 ARLEZ ARLEZ LERNE Faux doublon K s :
Jean Florent Michel 14118 Jacques Evelyne 0007 P— d homonyme il
23091998 29041962 16081964 upprimer f H
— aut cliquer sur
|:e-;e '_||:e-;e précéd e-'te| lde 1|33;:e SU e"'.e” Page 1 | q

« Faux doublon »

Si ¢’est le méme administré présent en double dans le fichier il faut en supprimer un en
cliguant sur le bouton « Supprimer »

Retour au sommaire



,ﬂf, PECOTO Helperv1.0.1 || ] g

@‘ OTOYEMNTE ¢ PECOTO-HELPER 10.1 Statut Nouveau Date: 03/03/2015

Traitement des doublons E d
Ligne Administré Commune de naissanc  Pére = Mére Doublons Actions n CaS_ e
0013 AUBRE AUBRE JUBA . dOL‘:_blon II faUt
Dominigue i 14118 Eugene Nicole 0012
PB111998 08111966 06031973 m g&g;ﬁ:}zg:
0012 JAUBRE AUBRE JueA [ « »
Dominique 14118 Eugene Nicole 0013 iy do.ublnn
8111998 08111966 06031973 [ Supprimer
Page 1 vante ce'_|
e — = | Une boite de dialogue vous
Confirmation de suppression . .
demande la confirmation de

la suppression.
Si vous cliquez sur « Oui »

@ Voulez-vous vraiment supprimer cet administre? R C
/ I’administré ne figurera plus
/ ' dans le fichier, le décompte
: des administrés est alors

Qui Non | i effectué automatiquement

et T T=T T

%) PECOTO Helperv.01

@‘ CTOYSWNETE ¢ PECOTO-HELPER 10.1

Traitement des doublons

Date: 04/03/201

Pour continuer la
vérification cliquer
sur

« Retour a
« 1’accueil »

ou
« Modifier
Fichier »

Retour au sommaire



Annexe 1 : liste des pays avec lesquels la France a signé une convention internationale

Code INSEE Pays Convention
99101 DANEMARK Oui
99103 NORVEGE Oui
99104 SUEDE Oui
99110 AUTRICHE Oui
99127 ITALIE Oui
99131 BELGIQUE Oui
99132 ROYAUME-UNI Oui
99134 ESPAGNE Oui
99135 PAYS-BAS Oui
99136 IRLANDE, ou EIRE Oui
99140 SUISSE Oui
99207 ISRAEL Oui
99351 TUNISIE Oui
99352 ALGERIE Oui
99415 ARGENTINE Oui
99417 CHILI Oui
99419 COLOMBIE Oui
99421 PARAGUAY Oui
99422 PEROU Oui

Retour au sommaire



Annexe 2 : les messages d’erreur

Messages d’erreur de format

Conduite a tenir

Les lignes d'en-téte et de fin de fichier doivent étre
identiques a l'exception des 4 premiers caractéres or le
caractere a la position "X" est différent !

Le fichier ne peut pas étre traité par I’application, vous devez
demander & votre service technique la mise en
conformité des lignes d’en-téte et de fin de fichier

La structure du fichier est incorrecte : le détail du fichier
ne contient pas le bon nombre de colonnes sur les lignes
« X.»

Le fichier ne peut étre vérifié, il convient de corriger la
structure de votre fichier avant de le réimporter

Le fichier ne peut pas étre traité par I’application, vous devez
demander a votre service technique la mise en conformité du
fichier

Messages d'erreur en détail de la ligne d'en-téte

Conduite a tenir

L'année de recensement n'est pas valide

Saisir les 4 chiffres de I'année de recencement

L'année de recensement doit étre comprise entre 2014 et
2050

Corriger I'erreur de saisie de I'année de recencement

La commune de recensement est obligatoire

Saisir le nom de la commune ou son code INSEE

La commune de recensement n'est pas valide

Saisir le nom de la commune ou un code INSEE valide

Le département de recensement est obligatoire

Saisir le nom ou les 3 chiffres du département de votre
mairie en commencant par zéro pour la métrople

Le département de recensement n'est pas valide

Saisir le nom ou les 3 chiffres du département qui
correpondent au code INSEE de la mairie

Une incohérence a été détectée entre le code INSEE et le
departement de la commune de recensement

Le departement de recensement ne correspond pas au code
INSEE de la commune. Il faut corriger un des deux champs

Le code postal est obligatoire

Saisir le code postal de la mairie

Le code postal n'est pas valide

Saisir un code postal valide

Le numéro de fichier est obligatoire

Saisir le chiffre "1" dans le numéro de fichier

Le numéro de fichier n'est pas valide

Saisir le chiffre "1" dans le numéro de fichier

Le numéro de version est obligatoire

Saisir le chiffre "1" dans le numéro de version

Le numéro de version n'est pas valide

Saisir le chiffre "1" dans le numéro de version

Le nom du responsable est obligatoire

Saisir le nom en majuscules, le prénom peut contenir des
minuscules avec I'accentuation francaise

Le nom du responsable contient trop de caracteres

Il ne faut pas saisir plus de 40 caractéres

Le nom du responsable n'est pas valide

Saisir le nom en majuscules, le prénom peut contenir des
minuscules avec l'accentuation francaise, tout autre caractere
est interdit

Le téléphone du responsable n'est pas valide

Saisir les 10 chiffres du n° de téléphone sans espace ou autre
caractere

Le champ "nombre d'administrés" ne correspond pas au
nombre de lignes. X adminitrés dans le fichier

Saisir le nombre d’administrés précisé en rouge dans le
message d’erreur

Messages d'erreur dans les lignes de détail des administrés

Conduite a tenir

La modalité de recensement est obligatoire

Choisir dans le menu déroulant le mode de recensement

La modalité de recensement n'est pas valide

Le chiffre renseigné dans le fichier ne correspond a aucun
mode de recensement.

Choisir dans le menu déroulant le mode de recensement
correspondant a la situation de I’administré

Le nom de I'administré est obligatoire

Renseigner le nom de I’administré

Le nom de I'administré ne doit pas excéder 50 caracteres

Le nom de I’administré est trop long, il faut renseigner un
nom de 50 caractéres au maximum (espaces inclus)

Le format du nom de I'administré est incorrect, il doit étre
composé des caractéres « A » a « Z » ou des caracteres
suivants « AAACEEEETIOOUUUY £E

Il faut supprimer ou remplacer le caractére interdit saisi
dans le nom (seul le tiret est autorisé).

Le prénom de I'administré est obligatoire

Renseigner le prénom de I’administré

Le prénom de I'administré ne doit pas excéder 100
caracteres

Les prénoms de I’administré sont trop longs, il faut
renseigner des prénoms dans la limite de 100 caracteres au
maximum (espaces inclus)




Le format du prénom de I'administré est incorrect, il doit
étre composé des caractéres « a » a « z » minuscules ou
majuscules ou des caractéres suivants «
AAACEEEEIIOOUUUYaaicéessiioonniyEEece -»

Il faut supprimer ou remplacer le caractere interdit saisi
dans les prénoms
Seul le tiret est autorisé

Le sexe est obligatoire

Choisir « Masculin » ou « Féminin » dans le menu déroulant

Le sexe n'est pas valide

Le chiffre renseigné dans le fichier ne correspond a aucun
« Sexe »

Choisir « Masculin » ou « Féminin » dans le menu
déroulant

Le nom d'usage de I'administré ne doit pas excéder 50
caractéres

Le nom d’usage de I’administré est trop long, il faut
renseigner un nom de 50 caractéres au maximum (espaces
inclus)

Le format du nom d'usage de I'administré est incorrect, il
doit étre composé des caracteres « A » a « Z » ou des
caractéres suivants « AAACEEEEIIOOUUUY £ -»

Il faut supprimer ou remplacer le caractére interdit saisi
dans le nom d’usage
Seul le tiret est autorisé

La date de naissance est obligatoire

Renseigner les 8 chiffres de la date de naissance sans autre
caractere ni espace

La date de naissance contient trop de caracteres

Renseigner les 8 chiffres de la date de naissance sans autre
caractere ni espace

La date de naissance n'est pas valide

Renseigner les 8 chiffres de la date de naissance. Les
administrés pris en compte doivent avoir entre 16 ans et 25
ans et 3 mois

Le département de naissance est obligatoire

Saisir le nom ou les 3 chiffres du département en
commencant par zéro pour la métropole

La commune de naissance est obligatoire

Saisir le nom de la commune ou un code INSEE valide

Le département de naissance et la commune de naissance
ne sont pas cohérents

Le departement de naissance ne correspond pas au code
INSEE de la commune. Il faut corriger un des deux champs.
Si le lieu de naissance est inconnu renseigner les champs
avec des 9 (on peut saisir « inconnu »)

Les administrés pris en compte doivent avoir entre 16 ans
et 25 ans et 3 mois

Corriger la date de naissance ou supprimer I’administré s’il
n’aurait pas di figurer dans ce fichier

Les administrés pris en compte doivent avoir moins de 25
ans

Corriger la date de naissance ou supprimer 1’administré s’il
n’aurait pas di figurer dans ce fichier

Le champ date de naissance n'est pas valide. La date de
naissance doit étre au format jjmmaaaa

Renseigner les 8 chiffres de la date de naissance sans autre
caractére ni espace

La commune de naissance n'est pas valide

Saisir le nom de la commune ou un code INSEE valide

Le département de naissance n'est pas valide

Saisir le nom ou les 3 chiffres du département en
commencant par zéro pour la métropole

Le pays de naissance est obligatoire

Saisir France ou le pays étranger

Pour les pays étrangers les champs « commune » et

« département » doivent étre renseignés avec des zéros (on
peut saisir « etranger » dans le champ sans accentuation)

La pays de naissance n'est pas valide

Saisir un pays et le sélectionner dans la liste

La ville étrangére de naissance de I'administré ne doit pas
excéder 32 caractéres

La ville est trop longue, il faut renseigner un nom de 32
caracteres au maximum (espaces inclus)

La ville étrangére de naissance de I'administré n'est pas
valide

Il faut supprimer ou remplacer le caractére interdit saisi.
Seul le tiret est autorisé

Le nom du pére de l'administré ne doit pas excéder 50
caractéres

Le nom du pere est trop long, il faut renseigner un nom de
50 caractéres au maximum (espaces inclus)

Le format du nom du pere de I'administré est incorrect, il
doit étre composé des caracteres « A » a « Z » ou des
caractéres suivants « AAACEEEEIIOOUUUY £E

Il faut supprimer ou remplacer le caractére interdit saisi
dans le nom
Seul le tiret est autorisé

Le prénom du pere de I'administré ne doit pas excéder 50
caracteres

Les prénoms du pére sont trop longs, il faut renseigner des
prénoms dans la limite de 100 caractéres au maximum
(espaces inclus)

Le prénom du pere de I'administré est incorrect, il doit étre
composé des caractéres « a » a « z » minuscules ou
majuscules ou des caractéres suivants «
AAACEEEETIOOUUUY addcéessiioouniy EEece »

Il faut supprimer ou remplacer le caractére interdit saisi
dans les prénoms
Seul le tiret est autorisé

La date de naissance du pére de I'administré contient trop
de caracteres

Renseigner les 8 chiffres de la date de naissance sans autre
caractére ni espace




La date de naissance du pére de I'administré n'est pas
valide

Renseigner les 8 chiffres de la date de naissance sans autre
caractére ni espace

La commune de naissance du pére de I'administré n'est pas
valide

Saisir le nom de la commune ou un code INSEE valide

Le département de naissance du pére de I'administré n'est
pas valide

Saisir le nom ou les 3 chiffres du département en
commengcant par zéro pour la métropole

Le département de naissance du pére et la commune de
naissance du pere ne sont pas cohérents

Le departement de naissance ne correspond pas au code
INSEE de la commune. Il faut corriger un des deux champs

La commune de naissance du pere et le pays de naissance
du pére ne sont pas cohérents

Le pays ne correspond pas au code INSEE de la commune
de naissance. Il faut corriger un des deux champs

Le département de naissance du pére et le pays de
naissance du pére ne sont pas cohérents

Le pays ne correspond pas au code INSEE du département
de naissance. Il faut corriger un des deux champs

Le pays de naissance du pére de I'administré n'est pas
valide

Saisir France ou le pays étranger

Pour les pays étrangers les champs « commune » et

« département » doivent étre renseignés avec des zéros (on
peut saisir « etranger » dans le champ sans accentuation)

La ville étrangere de naissance du pere de I'administré ne
doit pas excéder 32 caractéres

La ville est trop longue, il faut renseigner un nom de 32
caracteres au maximum (espaces inclus)

La ville étrangere de naissance du pére de I'administré n'est
pas valide

Il faut supprimer ou remplacer le caractére interdit saisi.
Seul le tiret est autorisé

La nationalité du pere de I'administré n'est pas valide

Saisir France ou le pays étranger

Le nom de la mere de I'administré ne doit pas excéder 50
caractéres

Le nom de la mére est trop long, il faut renseigner un nom
de 50 caractéres au maximum (espaces inclus)

Le nom de la mére de I'administré eest incorrect, il doit
étre composeé des caractéres « A » & « Z » ou des
caractéres suivants « AAACEEEETIOOUUUY AE -»

Il faut supprimer ou remplacer le caractére interdit saisi
dans le nom
Seul le tiret est autorisé

Le prénom de la mere de I'administré ne doit pas excéder
50 caractéres

Les prénoms de la mére sont trop longs, il faut renseigner
des prénoms dans la limite de 100 caracteres au maximum
(espaces inclus)

Le prénom de la mere de I'administré est incorrect, il doit
étre composé des caractéres « a » a « z » minuscules ou
majuscules ou des caractéres suivants «
AAACEEEEIIOOUUUY aaigésséiioonniiyEEece -»

Il faut supprimer ou remplacer le caractére interdit saisi
dans les prénoms
Seul le tiret est autorisé

La date de naissance de la mére de I'administré contient
trop de caractéres

Renseigner les 8 chiffres de la date de naissance sans autre
caractére ni espace

La date de naissance de la mére de I'administré n'est pas
valide

Renseigner les 8 chiffres de la date de naissance sans autre
caractere ni espace

La commune de naissance de la mére de I'administré n'est
pas valide

Saisir le nom de la commune ou un code INSEE valide

Le département de naissance de la mere de I'administré
n'est pas valide

Saisir le nom ou les 3 chiffres du département en
commencant par zéro pour la métropole

Le département de naissance de la mere et la commune de
naissance de la mére ne sont pas cohérents

Le département de naissance ne correspond pas au code
INSEE de la commune. Il faut corriger un des deux champs

Le pays de naissance de la mére de I'administré n'est pas
valide

Saisir France ou le pays étranger

Pour les pays étranger les champs « commune » et

« département » doivent étre renseignés avec des zéros (on
peut saisir « etranger » dans le champ sans accentuation)

La ville étrangére de naissance de la mere de I'administré
ne doit pas excéder 32 caracteres

La ville est trop longue, il faut renseigner un nom de 32
caracteres au maximum (espaces inclus)

La ville étrangére de naissance de la mére de I'administré
n'est pas valide

Il faut supprimer ou remplacer le caractére interdit saisi.
Seul le tiret est autorisé

La nationalité de la mére de l'administré n'est pas valide

Saisir France ou le pays étranger

La nationalité est obligatoire

Saisir France (il faut étre francais pour figurer dans la liste
de recensement)

La nationalité de I'administré n'est pas valide

Saisir France dans le champ

La seconde nationalité de lI'administré n'est pas valide

Saisir un pays autre que France ou si I’administré n’a pas de
seconde nationalité supprimer le contenu du champ




Champ Seconde nationalité : valeur inconnue

Saisir un pays autre que France ou si ’administré n’a pas de
seconde nationalité supprimer le contenu du champ

Le champ bénéficier d'une convention internationale n'est
pas valide

Sélectionner « Oui » si I’administré demande a bénéficier
d’une convention internationale. Dans ce cas le pays de 2°
nationalité doit étre renseigné voir la liste en annexe 1

La ligne 1 de I'adresse (Domicile) ne doit pas excéder 50
caractéres

Nota : dans les champs résidence le nom (domicile) est
remplacé par (Résidence)

L’adresse saisie dans la ligne 1 est trop longue, il faut
utiliser les champs des lignes 2 et 3

La ligne 1 de I'adresse (Domicile) n'est pas valide

Il faut supprimer ou remplacer le caractére interdit saisi.
Seul le tiret est autorisé

La ligne 2 de I'adresse (Domicile) ne doit pas excéder 38
caractéres

L’adresse saisie dans la ligne 2 est trop longue, il faut
utiliser le champ de la ligne 3

La ligne 2 de I'adresse (Domicile) n'est pas valide

Il faut supprimer ou remplacer le caractére interdit saisi.
Seul le tiret est autorisé

La ligne 3 de I'adresse (Domicile) ne doit pas excéder 38
caractéres")

L’adresse saisie dans la ligne 3 est trop longue, il faut
réduire la longueur de ligne : 38 caractéres au maximum
espaces inclus

La ligne 3 de I'adresse (Domicile) n'est pas valide

Il faut supprimer ou remplacer le caractére interdit saisi.
Seul le tiret est autorisé

La commune de I'adresse (Domicile) contient trop de
caractéres

Saisir le nom de la commune ou un code INSEE valide

La commune de I'adresse (Domicile) n'est pas valide

Saisir le nom de la commune ou un code INSEE valide

Le code postal de I’adresse (Domicile) contient trop de
caractéres

Saisir le nom de la commune ou un code postal valide

Le champ code postal de I’adresse (Domicile) doit avoir 5
caractéeres exactement

Saisir le nom de la commune ou un code postal valide

Le code postal de I’adresse (Domicile) n'est pas valide

Saisir le nom de la commune ou un code postal valide

Les champs Commune (domicile) et Code postal
(Domicile) sont incohérents

Saisir le nom de la commune et le code postal qui lui
correspond

La commune de domicile et le pays de domicile ne sont
pas cohérents
Cas des administrés recensés résidant en France

Si les champs commune et code postal sont renseignés en
France il faut que le pays soit renseigné « France »

La commune de domicile et le pays de domicile ne sont
pas cohérents

Cas des administrés recensés résidant a I’étranger

Pour les résidents a I’étranger il faut renseigner le pays et
renseigner les champs « commune » et « code postal » avec
des zéros (on peut saisir « etranger » dans le champ

Si une ligne de I'adresse de domicile est non vide, la
commune, le code postal et le pays (domicile) doivent étre
renseignes

Pour les administrés recenses, régularisés ou omis il faut
renseigner la commune, le code postal et le pays de domicile

Le champ Pays (domicile) est obligatoire

Pour les administrés recenses, régularisés ou omis il faut
renseigner la commune, le code postal et le pays de domicile

Si une ligne de I'adresse de résidence est non vide, la
commune, le code postal et le pays de résidence doivent
étre renseignés

11 faut supprimer les renseignements des lignes d’adresse ou
renseigner la commune, le code postal et le pays de
résidence

La commune de domicile et le pays de domicile ne sont
pas cohérents
Cas des administrés non-recensés

Pour les non recenseés le pays peut étre renseigné en inconnu
les champs « commune » et « code postal » doivent étre
vides ou renseignés avec des « 9 » (on peut saisir

« inconnue »

Si une ligne de I'adresse de domicile est non vide, la
commune, le code postal et le pays de résidence doivent
étre renseignés

Cas des administrés non-recensés

Il faut supprimer les renseignements des lignes d’adresse ou
renseigner la commune, le code postal et le pays de
domicile

L'administré réside dans un département différent de la
mairie de recensement

Anomalie non bloquante :
Vérifier I’adresse de ’administré, il devrait résider dans
votre département

Le pays de l'adresse (Domicile) contient trop de caractéres

Le pays est identifié par son code INSEE soit 5 chiffres.
Saisir le nom du pays dans le champ

Le pays de l'adresse (Domicile) n'est pas valide

Le pays est identifié par son code INSEE soit 5 chiffres.
Saisir le nom du pays dans le champ




Le nom de la ville étrangére de I'adresse (Domicile) ne doit
pas excéder 32 caracteres

La ville est trop longue, il faut renseigner un nom de 32
caractéres au maximum (espaces inclus)

Le nom de la ville étrangere de I'adresse (Domicile) n'est
pas valide

Il faut supprimer ou remplacer le caractére interdit saisi.
Seul le tiret est autorisé

Le nombre de freres et soeurs vivants ne doit pas excéder 2
caractéeres

Saisir le nombre dans le champ (2 chiffres au maximum)

Le nombre de freres et soeurs vivants doit étre compris
entre 0 et 99"

Saisir le nombre dans le champ (2 chiffres au maximum)

La situation familiale contient trop de caractéres

Choisir dans le menu déroulant la situation qui correspond a
I’administré

La situation familiale n'est pas valide

Saisir le nombre dans le champ (2 chiffres au maximum)

Le nombre d'enfants a charge ne doit pas excéder 2
caractéres

Saisir le nombre dans le champ (2 chiffres au maximum)

Le nombre d'enfants a charge doit étre compris entre 0 et
99

Saisir le nombre dans le champ (2 chiffres au maximum)

Le champ pupille contient trop de caractéres

Choisir dans le menu déroulant la situation qui correspond a
I’administré

Le champ pupille n'est pas valide

Choisir dans le menu déroulant la situation qui correspond a
I’administré

Le champ exemption est obligatoire

Choisir dans le menu déroulant la situation qui correspond a
I’administré

Lorsqu’il n’a pas de demande d’exemption il faut
sélectionner « Sans Objet »

Le champ exemption contient trop de caracteres

Choisir dans le menu déroulant la situation qui correspond a
I’administré

Le champ exemption n'est pas valide

Choisir dans le menu déroulant la situation qui correspond a
I’administré

Le numéro de téléphone portable n'est pas valide

Concerne PECOTO Plus
Saisir les 10 chiffres du n° de téléphone sans espace ou autre
caractere

L'adresse e-mail n'est pas valide

Concerne PECOTO Plus
L’e-mail doit contenir une « @ » et un point

Retour au sommaire




